
C H E C K L I S T E
I M M O B I L I E N -
V E R K A U F

Die nachfolgende Liste hilft Eigentümern, sich optimal auf
den Verkauf ihrer Immobilie vorzubereiten – ob mit Makler
oder allein. 

Für Eigentümer 

Bitte beachten Sie: Die nachfolgenden Informationen dienen ausschließlich der allgemeinen Orientierung. Sie
stellen keine Rechts- oder Steuerberatung dar und ersetzen auch keine individuelle Prüfung Ihres Einzelfalls durch
entsprechende Fachleute. 
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C H E C K L I S T E
I M M O B I L I E N V E R K A U F  
1 - UNTERLAGEN ZUSAMMENSTELLEN

Aktueller Grundbuchauszug (nicht älter als 3 Monate) 

Flurkarte / Liegenschaftskarte 

Baupläne / Grundrisse 

Wohnflächenberechnung 

Energieausweis (Verbrauchs- oder Bedarfsausweis) 

Baugenehmigung / Bauakte 

Nachweise über Modernisierungen / Sanierungen 

Mietverträge (bei vermieteten Objekten) 

Teilungserklärung & Protokolle (bei Eigentumswohnungen) 

Nebenkostenabrechnungen / Hausgeld 

Auskünfte zu Baulasten und Altlasten 

2 - EIGENE VERKAUFSZIELE & SITUATION KLÄREN 

Wunsch-Verkaufspreis notieren 

Verkaufsgrund ehrlich reflektieren (z. B. Scheidung, Erbe, Umzug) 

Zeitlicher Rahmen festlegen 

Klären: privat verkaufen oder mit Makler? 

Finanzielle Rahmenbedingungen prüfen (z. B. Restschuld,
Vorfälligkeitsentschädigung) 

HINWEIS

Gerade bei den
Punkten 1, 4, 5 und 6
leistet ein guter
Immobilienmakler die
meiste Arbeit und/oder
Unterstützung.
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C H E C K L I S T E
I M M O B I L I E N V E R K A U F  
3 - IMMOBILIE VORBEREITEN

2

4 - PRÄSENTATION & VERMARKTUNG

Hochwertige Fotos anfertigen (lassen) 

Exposé erstellen mit Text, Grundrissen & Bildern 

Zielgruppe definieren 

Inserate auf Portalen planen (z. B. ImmoScout, eBay, Immowelt) 

Haus/Wohnung vor der Besichtigung reinigen 

Ggf. Kleinreparaturen erledigen (z. B. tropfender Wasserhahn) 

Garten / Außenanlagen pflegen 

Persönliche Gegenstände nach Möglichkeit reduzieren 

Lichtquellen prüfen 

5 - BESICHTIGUNGEN & VERKAUFSGESPRÄCHE 

Rückfragen vorbereiten (z. B. Heizkosten, Baujahr Heizung, Dämmung etc.) 

Unterlagen bereithalten (Exposé, Energieausweis) 

Bonitätsnachweise prüfen lassen (z. B. durch Bank oder Makler) 

Käuferauswahl treffen – bei mehreren Interessenten: Kriterien definieren 

Kaufvertragsentwurf durch Notar erstellen lassen und prüfen 
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C H E C K L I S T E
I M M O B I L I E N V E R K A U F  
6 - ÜBERGABE & ABSCHLUSS 

3

Notartermin koordinieren 

Löschung von Belastungen im Grundbuch veranlassen (i.d.R. durch Notar) 

Zählerstände notieren (Strom, Wasser, Gas) 

Übergabeprotokoll vorbereiten 

Schlüsselübergabe dokumentieren 
 

Gerne unterstütze ich Sie bei jedem dieser Schritte –
transparent, strukturiert und mit über 15 Jahren
Erfahrung. 
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Rechtlicher Hinweis: Die Inhalte dieses Ratgebers dienen ausschließlich der allgemeinen Information. Sie stellen keine
Rechts- oder Steuerberatung dar und können eine solche im konkreten Einzelfall nicht ersetzen. Auch im Rahmen einer
weitergehenden Zusammenarbeit bieten wir keine individuelle Rechts- oder Steuerberatung an.

Bitte wenden Sie sich bei rechtlichen oder steuerlichen Fragen stets an eine entsprechend qualifizierte Rechtsanwältin
bzw. einen Rechtsanwalt oder an eine Steuerberaterin bzw. einen Steuerberater.

Meißner & Partner Immobilien

August-Bebel-Str. 8
02625 Bautzen

Tel.: 03591 / 54 53 100

info@meissnerundpartner.de
www.meissnerundpartner.de

K O N T A K T


